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Tocancipa, 24 de enero de 2025.

INFORME DE SUPERVISION No. 1.

Contrato No.

CPS-001-2025

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADO PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
CONTRACTUALES DE LOS PROCESOS QUE ADELANTE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCANCIPA.

Fecha inicio del contrato:

21 de enero de 2025.

Objetivo de la supervision:

Verificar y analizar la documentacion entregada por el Contratista, con el
fin de determinar el cumplimiento del objeto contractual.

Fecha de inicio de corte:

21 de enero de 2025.

Fecha de corte: 20 de febrero de 2025.

Porcentaje de avance: 17 %

Supervisor del contrato: YENNY CAROLINA OCHOA SUAREZ
Contratante: Personeria Municipal de Tocancipa

DOCUMENTACION RECIBIDA: Para efectos de la labor de supervision se recibié y revisé lo siguiente:

Informe de actividades por el periodo entre el 21 de enero de 2025 al 20 de febrero de 2025.

CD que contiene las actividades desarrolladas.

Certificado de paz y salvo por concepto de salarios, seguridad social integral y aportes parafiscales.

Cuenta de Cobro.
Pantallazo SECOP II.
Certificado gestion documental.

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION:

Se ha realizado la revision respectiva ademas de analisis confrontado con los Objetos y Obligaciones Especificas
enmarcadas en el Contrato No. CPS-001-2025 a la propuesta presentada por el contratista, se revisaron todas y cada
de las labores relacionadas en el informe de avance. EL CONTRATISTA realiz6 las siguientes labores de conformidad

con el objeto contratado:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES / PRODUCTOS DESARROLLADOS
FRENTE A LO PROGRAMADO DEL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 21 DE ENERO DE 2025 AL 20
DE FEBRERO DE 2025

1. Estructurar, proyectar y/o analizar los
diferentes tipos de procesos o actuaciones de la
personeria municipal de Tocancipa.

La contratista durante la fase inicial, realiz6 una revisién
exhaustiva de los documentos contractuales
relacionados con el proceso de contratacion directa por
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion. Esta revision permitié identificar, estructurar y
analizar los elementos clave del proceso, garantizando
que las actuaciones previstas en la Personeria Municipal
de Tocancipa se alinearan con los lineamientos
institucionales y normativos vigentes.
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2. Orientar en los procesos de minima cuantia,
seleccion abreviada, licitacion publica, concurso
de méritos, contratacion directa, convenios
interadministrativos y demas relacionados con el
area de contratacion publica, que requiera La
Personeria.

Con base en la revision documental, la contratista
elabor6 una minuta detallada en la que se consignaron
las decisiones, recomendaciones y observaciones
surgidas durante el andlisis. Este documento fue
fundamental para orientar a la Personeria en el proceso
de contratacion directa, asegurando que la aplicacién de
la causal de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion se realizara de manera transparente
y conforme a la normativa.

3. Apoyar la revision, de conformidad con la
normatividad y los lineamientos impartidos por la
secretaria general, los tramites y procedimientos
de naturaleza juridica y administrativa,
relacionados con las etapas precontractuales,
contractuales y pos contractuales, y de acuerdo
con las directrices de la personeria municipal
incluido el proceso de seleccion.

La contratista efectio la revision de los documentos
contractuales de acuerdo con la normatividad y los
lineamientos impartidos por la Personeria Municipal,
abarcando las etapas precontractuales, contractual y
poscontractual. La minuta elaborada reflejo el
cumplimiento de estos procedimientos, garantizando
que todas las acciones se realizaran enmarcadas en el
objeto contractual y en las directrices establecidas por la
Personeria Municipal, en los procesos que se relacionan
al final del documento.

4. Apoyar la verificacion técnica, econémica y
juridica de la documentacion presentada por los
oferentes en cada uno de los procesos
contractuales que se adelanten en la entidad.

La contratista efectud6 un analisis juridico de la
documentaciéon presentada por los oferentes. Este
proceso de verificaciéon, evidenciando en los
documentos allegados y el certificado emitido por el
profesional universitario, asegurdé que cada propuesta
cumpliera con los requisitos establecidos y que la
seleccion se realizara de manera objetiva y
transparente.

5. Todas las demas que la Personeria Municipal
determine en cumplimiento del objeto contratado.

En concordancia con las directrices de la Personeria
Municipal, la contratista atendi6 todas las obligaciones
complementarias mediante la revision detallada y la
elaboracién de la minuta, las cuales se integraron de
forma coherente al proceso de contratacion directa,
permitiendo un soporte integral en el cumplimiento del
objeto contractual.

6. Apoyar la Personera Municipal y/o sus
delegados en el desarrollo de la etapa
precontractual, contractual y postcontractual en
los procesos que adelante la Personeria para la
adquisicién de sus bienes y servicios a través de
la plataforma SECORP |I.

La contratista una vez verificados y documentados todos
los aspectos del proceso,procedid a cargar el proceso
en la plataforma SECOP Il. Esta accién incluyd la
correcta digitalizacién y organizacion de la informacién
contenida en la minuta y en los documentos
contractuales, lo cual facilito la formalizacion del proceso
y aseguro su trazabilidad y transparencia en las etapas
precontractual, contractual y poscontractual.

7. Revisar, tramitar el proceso de cierre de los
procesos contractuales en la plataforma SECOP
Il.

Obligacion no requerida para este periodo.
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8. Las demas que le sean asignadas relacionadas | Mediante la revision de documentos contractuales, la
con el objeto contractual. elaboraciébn de una minuta detallada y la carga
sistematica del proceso en la plataforma SECOP II, se
ha asegurado el cumplimiento integral de todas las
obligaciones asignadas. Estas acciones han permitido
dar respuesta a los requerimientos de la Personeria
Municipal de Tocancipa, demostrando transparencia,
eficiencia y apego a la normatividad en el proceso de
contratacion directa.

Conforme a las obligaciones establecidas en el Contrato CPS-001-2025, se demuestra que cumplié con dichas
obligaciones

(_,:—'-'” ’VC\\"? <> g;_v;@'\‘\)/»\

YENNY CAROLINA OCHOA SUAREZ
Profesional Especializado
Personeria Municipal de Tocancipa. Supervisora Contrato N° CPS-001-2025
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ANEXO- CONTRATOS ELEBORADOS O REVISADOS POR LA CONTRATISTA ZULY CARINA DELGADO
LOPEZ

Justificacion
Modalidad Modalidad

Referenci de (o [3]
a del Estado Descripcion del Tipo de Contratacio Contratacio Fechade Proveedor
Contrato Contrato Proceso Contrato n n Firma Adjudicado

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA LAS

ACTIVIDADES DE

ESTRUCTURACION Y

GESTION

GENERADAS

EN LOS PROCESOS

DE CONTRATACION Servicios NATALIA

DE LA PERSONERIA  Prestacio profesionale ANDREA
CPS-002- En MUNICIPAL DE n de Contratacio6 syapoyoa 01/20/202 GORDILLO
2025 ejecucion TOCANCIPA servicios  ndirecta la gestion 5 VALENCIA

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA LA

IMPLEMENTACION;

GESTION Y

SEGUIMIENTO DEL

SISTEMA DE

GESTION DE LA

SEGURIDAD Y

SALUD EN EL

TRABAJO (SG-SST) Servicios

EN LA PERSONERIA  Prestacié profesionale CATALINA
CPS-003- En MUNICIPAL DE n de Contratacio syapoyoa 01/28/202 CORTES
2025 ejecucion TOCANCIPA. servicios  ndirecta la gestion 5 GUZMAN

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA APOYAR EL

DISENO; LA

GENERALIZACION Y

EL DESARROLLO DE

ESTRATEGIAS

COMUNICACIONALE

S DIRIGIDAS A LA

COMUNIDAD; CON

EL FIN DE DAR A

CONOCER LAS

LABORES;

ACTIVIDADES Y

ACCIONES QUE

REALIZA LA Servicios

PERSONERIA Prestacid profesionale GERALDIN
CPS-004- En MUNICIPAL DE nde Contrataci6 syapoyoa 01/23/202 AREVALO
2025 ejecucion  TOCANCIPA. servicios  ndirecta la gestion 5 AREVALO

PRESTACION DE Prestacio
CPS-005- En SERVICIOS n de Contratacié Servicios 01/23/202 Oscar

2025 ejecucion  PROFESIONALES servicios  ndirecta profesionale 5 Mauricio
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Justificacion
Modalidad Modalidad

Referenci de de

a del Estado Descripcion del Tipo de Contratacio Contratacio Fechade Proveedor
Contrato Contrato  Proceso Contrato n n Firma Adjudicado

PARA BRINDAR Sy apoyo a

ACOMPANAMIENT la gestion

O Y APOYO

JURIDICO EN LA

ATENCION A

USUARIOS; ASI

COMO EN LA

GESTION DE LOS

ASUNTOS

RELACIONADOS

CON EL AMBITO

POLICIAL Y DEMAS

COMPETENCIAS

QUE

CORRESPONDEN A

LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE

TOCANCIPA.

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA EL TRAMITE

DE ATENCION Y

APOYO DE LA

RESPUESTA A LOS

PQRS (PETICIONES;

QUEJAS; RECLAMOS

Y SUGERENCIAS)

PRESENTADOS POR

LOS USUARIOS; ASi

COMO LA

ATENCION DIRECTA

AL PUBLICO EN

GENERAL EN LA Servicios FRANSY

PERSONERIA Prestacid profesionale YANET
CPS-006- En MUNICIPAL DE nde Contratacio syapoyoa 01/23/202 MAMBUSCA
2025 ejecucion  TOCANCIPA. servicios  ndirecta la gestion 5 Y LOPEZ

PRESTACION DE

SERVICIOS DE

APOYO ASISTENCIAL

Y

GENERAL PARA LA

PERSONERIA

MUNICIPAL DE

TOCANCIPA;

CON EL FIN DE

OPTIMIZAR LOS

PROCESOS

INTERNOS;

FORTALECER LA

EFICIENCIA EN LA

GESTION

ADMINISTRATIVA'Y Servicios Dylan

GARANTIZAR EL Prestacid profesionale Alexander
CPS-007- En ADECUADO n de Contrataci6 syapoyoa 01/28/202 Garcia

2025 ejecucion FUNCIONAMIENTO servicios n directa la gestion 5 Suarez
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Referenci
a del
Contrato

Estado
Contrato

CPS-008- En

2025 ejecucion
CPS-009- Modificad
2025 o]
CPS-010- En

2025 ejecucion
CPS-011- En

2025 ejecucion

Descripcion del
Proceso

DE LAS
ACTIVIDADES
DIARIAS DE LA
ENTIDAD.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS
PARA EL APOYO
JURIDICO EN LA
CONCILIACION EN
DERECHO QUE
ADELANTA LA
PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA.
PRESTACION DE
SERVICIOS DE
APOYO
OPERACIONAL Y
ASISTENCIAL PARA
LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA EL
ACOMPANAMIENT
O EN LOS
DISTINTOS COMITES
Y REUNIONES EN
LOS QUE LA
PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA TENGA
PARTICIPACION; ASI
COMO EL APOYO
JURIDICO EN LA
PROYECCION Y
CONTESTACION DE
TUTELAS;
DERECHOS DE
PETICION Y DEMAS
TEMAS QUE LA
PERSONERIA
MUNICIPAL
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA ACOMPANAR
AL DESPACHO EN
LOS ASUNTOS
JURIDICOS DE SU
COMPETENCIA; ASi
COMO PARA

Tipo de
Contrato

Prestacio
nde
servicios

Prestacid
nde
servicios

Prestacio
nde
servicios

Prestacio
n de
servicios

Modalidad
de

Contratacio

n

Contratacio
n directa

Contratacio
n directa

Contratacio
n directa

Contratacio
n directa

Justificacion
Modalidad
(o [3]
Contratacio
n

Fecha de
Firma

Proveedor
Adjudicado

Servicios Hercy
profesionale Lorena
syapoyoa 01/28/202 Suarez

la gestion 5 Rubiano
Servicios

profesionale Graciela
syapoyoa 01/31/202 Guerrero

la gestion 5 Rodriguez
Servicios ALVARO
profesionale ANDRES
syapoyoa 01/29/202 PINZON

la gestion 5 CADENA
Servicios

profesionale LUISA SOFIA
syapoyoa 01/29/202 CONTRERAS
la gestion 5 QUINONES
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Justificacion
Modalidad Modalidad

Referenci de (o [3]
a del Estado Descripcion del Tipo de Contratacio Contratacio Fechade Proveedor
Contrato Contrato  Proceso Contrato n n Firma Adjudicado

ACOMPANAR;

ELABORARY

REVISAR LAS

ACCIONES

CONSTITUCIONALES

QUE DEBA

TRAMITAR LA

PERSONERIA

MUNICIPAL DE

TOCANCIPA

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA LA GESTION

DE LA RED

TECNOLOGICA DE

LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE

TOCANCIPA;

INCLUYENDO EL

MANTENIMIENTO

PREVENTIVO Y

CORRECTIVO DE LA

INFRAESTRUCTURA

TECNOLOGICA; ASi

COMO LA

IMPLEMENTACION

DE LOS PLANES Servicios

ESTRATEGICOS DE Prestacid profesionale wilber
CPS-012- En LAS (TICS) DE LA n de Contrataci6 syapoyoa 01/30/202 hernando
2025 ejecucion  ENTIDAD. servicios  ndirecta la gestion 5 garcia gaitan

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

ESPECIALIZADOS

PARA LA

ELABORACION;

REVISION Y

ESTRUCTURACION

DE DOCUMENTOS;

ASI COMO LA

GESTION DE LAS

ETAPAS Y TRAMITES

NECESARIOS EN EL

DESARROLLO DE

LA GESTION

CONTRACTUAL DE Servicios PAULA

LA PERSONERIA Prestacié profesionale KATHERINE
CPS-013- En MUNICIPAL DE n de Contratacié syapoyoa 01/29/202 GOMEZ
2025 ejecucion TOCANCIPA. servicios  ndirecta la gestion 5 CHAPARRO

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES Servicios

ESPECIALIZADOS Prestacio profesionale CRISTY
CPS-014- En PARA EL APOYO nde Contrataci6 syapoyoa 01/29/202 RODRIGUEZ

2025 ejecuciéon  JURIDICO EN LA servicios  ndirecta la gestion 5 TORRES
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Referenci
a del
Contrato

Estado
Contrato

CPS-015- En
2025 ejecucion
CPS-016- En
2025 ejecucion
CPS-017- En
2025 ejecucion

Descripcion del
Proceso
CONCILIACION EN
DERECHO QUE
ADELANTA LA
PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA EL
ACOMPANAMIENT
O EN LOS
DISTINTOS COMITES
Y REUNIONES EN
LOS QUE LA
PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA TENGA
PARTICIPACION; ASI
COMO EL APOYO
JURIDICO EN LA
PROYECCION Y
CONTESTACION DE
TUTELAS;
DERECHOS DE
PETICION Y DEMAS
TEMAS QUE LA
PERSONERIA
MUNICIPAL
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENT
O Y APOYO
JURIDICO EN LA
ATENCION A
USUARIOS; AS|
COMO EN LA
GESTION

DE LOS
PROGRAMAS Y
PROYECTOS
RELACIONADOS
CON EL AMBITO
POLICIAL Y DEMAS
COMPETENCIAS
QUE
CORRESPONDEN A
LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA EL APOYO A

Tipo de
Contrato

Prestacid
nde
servicios

Prestacio
nde
servicios

Prestacio
n de
servicios

Modalidad
de

Contratacio Contratacio Fechade

n

Contratacid
n directa

Contratacio
n directa

Contratacio
n directa

Justificacion

Modalidad
de

n

Proveedor

Firma Adjudicado

Servicios JOSE
profesionale FRANCISCO
syapoyoa 01/29/202 ALFONSO

la gestion 5 ROJAS
Servicios

profesionale ALEXANDER
syapoyoa 01/29/202 MEJIA

la gestion 5 ANGULO
Servicios

profesionale MORELY
syapoyoa 01/30/202 RODRIGUEZ
la gestion 5 ABRIL
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Referenci
a del
Contrato

Estado
Contrato

CPS-018- En

2025 ejecucion
CPS-019-

2025. Activo
CPS-020-

2025 Activo

Descripcion del
Proceso

LA PERSONERA
DELEGADA EN LA
ATENCION
INTEGRAL DE
ACCIONES
PREVENTIVAS; AS|
COMO EL
ACOMPANAMIENT
O EN ATENCION A
USUARIOS Y APOYO
JURIDICO EN LA
PROYECCION Y
CONTESTACION DE
TUTELAS;
DERECHOS DE
PETICION Y DEMAS
TEMAS JURIDICOS
QUE LA
PERSONERIA M
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS
PARA ASESORAR Y
DESARROLLAR
ACTIVIDADES DE
FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION
INSTITUCIONAL Y
ADMINISTRATIVA
DE LA PERSONERIA
DEL MUNICIPIO DE
TOCANCIPA.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA APOYAR LOS
PROCESOS DE
PROTECCION DEL
INTERES PUBLICO Y
DEFENSA DE LOS
DERECHOS EN
TEMAS
AMBIENTALES QUE
ADELANTA LA
PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA EL APOYO EN
EL DESARROLLO DE
LOS PROGRAMAS
PSICOSOCIALES QUE
ADELANTA LA

Tipo de
Contrato

Prestacio
nde
servicios

Prestacio
nde
servicios

Prestacio
n de
servicios

Modalidad
de

Contratacio

n

Contratacio
n directa

Contratacio
n directa

Contratacio
n directa

Justificacion
Modalidad
(o [3]
Contratacio
n

Fecha de
Firma

Proveedor
Adjudicado

Servicios Yisseth
profesionale Patricia
syapoyoa 02/06/202 Martinez

la gestion 5 Martin
Servicios

profesionale CATERYNE
syapoyoa 02/10/202 RODRIGUEZ
la gestidn 5 RUEDA
Servicios Laura
profesionale Daniela
syapoyoa 02/14/202 Santamaria
la gestion 5 Chavez
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Justificacion
Modalidad Modalidad

Referenci de (o [3]

a del Estado Descripcion del Tipo de Contratacio Contratacio Fechade Proveedor

Contrato Contrato  Proceso Contrato n n Firma Adjudicado
PERSONERIA

MUNICIPAL DE

TOCANCIPA.

PRESTACION DE

SERVICIOS DE

APOYO ASISTENCIAL

Y GENERAL PARA LA

PERSONERIA

MUNICIPAL DE

TOCANCIPA; CON EL

FIN DE OPTIMIZAR

LOS PROCESOS

INTERNOS;

FORTALECER LA

EFICIENCIA EN LA

GESTION

ADMINISTRATIVA'Y

GARANTIZAR EL

ADECUADO

FUNCIONAMIENTO

DE LAS Servicios

ACTIVIDADES Prestacio profesionale ADRIANA
CPS-021- En DIARIAS DE LA n de Contrataci6 syapoyoa 02/12/202 MARIA LEE
2025 ejecucion  ENTIDAD. servicios  ndirecta la gestion 5 FLAUTERO

PRESTACION DE

SERVICIOS DE

APOYO A LA

GESTION JURIDICA

EN LA

ESTRUCTURACION

DE ACTUACIONES

DE TRAMITE E

INTERLOCUTORIAS

DENTRO DE LOS

PROCESOS

DISCIPLINARIOS Servicios

QUE ADELANTA LA  Prestacié profesionale Camila
CPS-022- En ENTIDAD; DURANTE nde Contrataci6 syapoyoa 02/14/202 Aponte
2025 ejecucion LA VIGENCIA 2025. servicios  n directa la gestion 5 Wilches

PRESTACION DE

SERVICIOS DE

APOYO ASISTENCIAL

EN LA ATENCION AL

PUBLICO; USUARIOS

Y DEMAS

GESTIONES DE LA Servicios LINA

PERSONERIA Prestacié profesionale PATRICIA
CPS-023- En MUNICIPAL DE n de Contrataci6 syapoyoa 02/12/202 HERRERA
2025 ejecucion TOCANCIPA. servicios  ndirecta la gestion 5 PINZON

PRESTACION DE

SERVICIOS DE

APOYO A LA

GESTION JURIDICA Servicios

EN LA Prestacio profesionale jerson
CPS-024- En ESTRUCTURACION nde Contrataci6 syapoyoa 02/14/202 andres

2025 ejecucion DE ACTUACIONES servicios  ndirecta la gestion 5 clavijo ruda
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Justificacion
Modalidad Modalidad

Referenci de (o [3]
a del Estado Descripcion del Tipo de Contratacio Contratacio Fechade Proveedor
Contrato Contrato  Proceso Contrato n n Firma Adjudicado

DE TRAMITE E

INTERLOCUTORIAS

DENTRO DE LOS

PROCESOS

DISCIPLINARIOS

QUE ADELANTA LA

ENTIDAD; DURANTE

LA VIGENCIA

2025.

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA ORIENTAR A

LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE

TOCANCIPA; EN LO

CONCERNIENTE AL

ENFOQUE

JURIDICO; REVISION

Y TRAMITE DE LOS

PROCESOS Y

ACTUACIONES Servicios Baluarte

DISCIPLINARIAS Prestacio profesionale Estudio
CPS-027- QUE SE ADELANTAN nde Contrataci6 syapoyoa 02/19/202 Juridico
2025 Activo EN LA ENTIDAD. servicios  ndirecta la gestion 5 S.AS.

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA APOYAR LOS

PROGRAMAS DE

GARANTIAY

PROMOCION DE

DERECHOS

HUMANOS; ASi

COMO APOYO A LA

PERSONERA Servicios CESAR

DELEGADA EN LOS  Prestacio profesionale AUGUSTO
CPS-028- TRAMITES DE SU n de Contrataci6 syapoyoa 02/19/202 SEGURA
2025 Activo DEPENDENCIA. servicios  ndirecta la gestion 5 SEVILLANO

PRESTACION DE

SERVICIOS

PROFESIONALES

PARA EL APOYO Y

ACOMPANAMIENT

O EN LA

GENERACION DE

ESTRATEGIAS PARA

LA ATENCION DE

USUARIOS Y LOS

PROCESOS DE

RENDICION DE Servicios
CUENTAS DE LA Prestacid profesionale LUIS
CPS-030- PERSONERIA DE n de Contrataci6 syapoyoa 02/20/202 ALEXANDER

2025 Activo TOCANCIPA. servicios  ndirecta la gestién 5 PAEZ NIETO



